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1. VSeobecna ustanoveni

1 Uvodni ustanoveni

1.1 Tento organizacni fad Zakladni Skoly a Matetské skoly Hodice, pfispévkové organizace
(dale jen ,,Skola“), stanovi organizacni strukturu Skoly, zasady tizeni, kompetence, prava,
povinnosti a odpovédnost zaméstnancti.

1.2 Organizacni fad je zékladni vnitini organiza¢ni normou skoly.

1.3 Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly.

1.4 Organizacni ad zabezpecuje plnéni ukolt skoly v souladu s pravnimi predpisy, zejména
zékonem €. 561/2004 Sb., skolskym zakonem, ve znéni pozdé&jSich piedpist, a zadkonem

¢. 262/2006 Sb., zdkonikem prace, ve znéni pozd¢jSich predpisii.

1.5 Tento vnitini piedpis vydava feditelka Skoly jako statutarni organ Skoly podle § 305 odst.
1 zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozd¢jsich predpist.

2 Zasady organizacniho radu

Tento organizacni fad stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a

z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které¢ jsou pro zatizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby

v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podiizenosti a
nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich orgdni a podil
zaméstnancu na fizeni.

Organizac¢ni tad:

e je vydavan pisemné,

e nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy,

e nesmi byt vydan se zpétnou G¢innosti,

e vydava se na dobu neurcitou,

e je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly,

o feditelka Skoly seznami zaméstnance s jeho vydanim, zménou nebo zruSenim
nejpozdéji do 15 dnd,

e je pfistupny vSem zaméstnanciim Skoly.

3 Postaveni a poslani Skoly

3.1 Postaveni Skoly je vymezeno Zfizovaci listinou vydanou zastupitelstvem obce Hodice dne
25.10. 2002, s ucinnosti od 1. 1. 2003 ve znéni pozdéjsich dodatkl, a zapisem do rejstiiku kol
a Skolskych zatizeni (¢.J.: 2810/2006-21) ve znéni pozdéjsich zmén.

Z téchto dokumentti vyplyva, ze Zakladni Skola a Matetska Skola Hodice je Skolou s postavenim
ptispévkové organizace obce Hodice s pravni subjektivitou.

3.2 Uplatnovanim skolnich vzdélavacich programti usiluje skola o to, aby déti a zaci v prubéhu
ptedskolniho a zakladniho vzdélavani ziskali zaklady moderniho vSeobecného vzdélani a byli
co nejlépe piipraveni pro dalsi vzdélavani 1 prakticky Zivot po strance rozumové, charakterové,
kulturni 1 télesné.

3.3 Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci se fidi obecné zavaznymi pravnimi
ptedpisy a rozpoctem organizace. Financovani ¢innosti Skoly je zajiStovano prostiedky statniho
rozpoctu, piispévkem ziizovatele a dalSimi zdroji v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.
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4 Zakladni udaje o Skole

Udaj Hodnota

Nazev Zakladni skola a Matetska skola Hodice, piispévkova organizace
Sidlo Hodice 86, 589 01 Trest

ICO 71010521

Identifikator pravnické 600 116 905

osoby

ID datové schranky xyvmdgg

Pravni forma prispeévkova organizace

Ztizovatel Obec Hodice

Reditelka $koly Mgr. Monika Hamernikova

Soucast Skoly 120 Kapacita
Zakladni skola 102 443 483 45 zaka
Matetska skola 107 608 464 32 déti

Skolni druzina 118 700 413 25 zaka

Skolni jidelna 103 207 091 80 stravovanych
Skolni jidelna-vydejna 170 100 502 45 stravovanych

5 Piredmét ¢innosti

5.1 Hlavnim pfedmétem cinnosti Skoly je poskytovani pfedskolniho, zdkladniho a zajmového
vzdélavani.

5.2 Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle Skolnich vzdélavacich programil vydanych v souladu
se zdkonem €. 561/2004 Sb., Skolskym zdkonem.

5.3 Soucéstmi Skoly jsou zdkladni Skola, matetské Skola, Skolni druzina, Skolni jidelna a Skolni
jidelna-vydejna.

5.4 Skolni jidelna a $kolni jidelna-vydejna zabezpeduji §kolni stravovani déti, zéki a
zameéstnanct Skoly.

5.5 Organizace muze vykonavat dopliikovou ¢innost v rozsahu stanoveném zfizovaci listinou.

6 Dokumentace Skoly
6.1 Skola vede dokumentaci a $kolni matriku v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,
zejména § 28 zékona €. 561/2004 Sb., skolského zdkona, ve znéni pozdéjSich predpist.
Mezi zakladni dokumentaci $koly patii zejména:

e rozhodnuti o zépisu Skoly do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni a o jeho zménach,

e Skolni matrika,

o dokumentace o pfijimani déti a Zakl ke vzdélavani, o pribehu vzdélavani a jeho

ukoncovani,

o Skolni vzdélavaci programy,

e tfidni knihy,

e zaznamy z pedagogickych rad,
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o Skolni fad a dalsi vnitini fady Skoly,

e vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly,

e kniha trazli a zaznamy o urazech,

e protokoly a zdznamy z kontrol a inspek¢éni zpravy,

e personalni, mzdova, ucetni a hospodaiska dokumentace,
o dalsi dokumentace stanovena pravnimi predpisy.

6.2 Dokumentace skoly je vedena v listinné nebo elektronické podobé¢ a je ukladana,
archivovana a skartovana v souladu s pravnimi ptedpisy, spisovym a skartatnim fadem Skoly
a pravidly ochrany osobnich udajt.

6.3 Za spravnost, uplnost a ochranu dokumentace odpovidaji zaméstnanci skoly v rozsahu
stanoveném jejich pracovni naplni.

6.4 Skola déle vede vnitini piedpisy, smérnice, evidence a dali dokumentaci potiebnou k
zajisténi své ¢innosti v oblasti pedagogické, personalni, ekonomické, provozni a
bezpecnostni, v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

6.5 Pfedepsanad dokumentace je vedena podle pokynt feditelky Skoly a ukladdna v souladu se
spisovym a skartaénim fadem Skoly. Kontrolu vedeni dokumentace provadi feditelka Skoly
nebo ji povéfeny zaméstnanec.

I1. Organizacni ¢lenéni

1 Organizacni utvary Skoly
Skola se ¢leni na tyto organizaéni utvary:

e pedagogicky usek,

e provozni usek,

o ekonomicky usek,

o Skolni jidelna a Skolni jidelna-vydejna.

Organizacni struktura Skoly je zndzornéna v organiza¢nim schématu, které tvoii ptilohu
tohoto organiza¢niho fadu.

2 Personalni zajiSténi

2.1 V Cele organizace stoji feditelka Skoly, ktera odpovida za plnéni ukolii organizace.

2.2 Chod 8koly zajist'uji pedagogicti a nepedagogicti zaméstnanci.

2.3 Préava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancii vyplyvaji zejména ze zakoniku prace,
Skolského zakona, pracovniho fadu, pracovnich néaplni, vnitinich ptedpist Skoly a pokynti
feditelky Skoly.

2.4 Podrobnosti o organizaci provozu $koly a pracovnich povinnostech zaméstnanci upravuji
zejména provozni ad Skoly, pracovni fad a dalsi vnitini predpisy.

I1I. Rizeni $koly a kompetence

1 Statutarni organ Skoly

1.1 V souladu s § 164 a nasl. zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich
piedpis, stoji v Cele Skoly feditelka Skoly.

1.2 Reditelka $koly ma postaveni statutarniho organu, #idi ¢innost koly jako celku a jedna
jejim jménem v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.
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1.3 Na fizeni skoly se podileji:
- zéastupce teditelky pro predskolni vzdélavani (vedouci ucitelka matetské skoly),
- vedouci skolni jidelny,
- dalsi zaméstnanci povéteni feditelkou Skoly.
1.4 Reditelka $koly ¥idi ¢innost $koly v plném rozsahu, odpovida za plnéni tkolt organizace a
jedna jejim jménem ve vSech zélezitostech, pokud vykon nékterych ¢innosti nepovéii jiného
zameéstnance.
1.5 Reditelka $koly zejména:
e odpovida za pedagogické, personalni, ekonomické a provozni fizeni Skoly,
o vydava vnitini ptedpisy Skoly,
e odpovida za vedeni skolni dokumentace,
e rozhoduje ve vécech stanovenych skolskym zakonem,
e odpovida za hospodaieni Skoly,
e pfijima a propousti zameéstnance,
e stanovuje organizaci prace a rozd¢leni kompetenci,
e odpovida za dodrzovani ptedpisii v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
pozarni ochrany,
o organizuje a koordinuje postup Skoly pfi mimotadnych udéalostech, zejména evakuaci
osob a komunikaci se slozkami integrovaného zachranného systému,
e svolava a fidi pedagogickou radu,
e vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik,
e schvaluje dokumenty a materialy vydavané skolou,
e vykonavé kontrolni ¢innost v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy a vnitinimi
predpisy skoly.
1.6 Reditelka $koly miize pisemné povéFit zaméstnance vykonem konkrétnich ¢innosti nebo
zastupovanim v ur¢eném rozsahu.

2 Vedouci zaméstnanci Skoly

2.1 Vedoucimi zaméstnanci $koly jsou:

e vedouci ucitelka matefske skoly,

e vedouci skolni jidelny.
2.2 Vedouci zaméstnanci fidi a kontroluji ¢innost svéfenych seki, organizuji praci
podfizenych zaméstnanct a odpovidaji za plnéni ukoll ve své plisobnosti.
2.3 Podrobné vymezeni jejich pravomoci, odpovédnosti a pracovnich kol je stanoveno v
pracovnich naplnich.

3 DalSi povéreni zaméstnanci
3.1 Reditelka $koly miize zamé&stnance povéfit vykonem dalsich funkci a ¢innosti trvalého
nebo docasného charakteru.
3.2 Povéteni se zpravidla provadi pisemnou formou.
3.3 Kompetence jednotlivych zaméstnanctli jsou vymezeny pracovnimi naplnémi, ze kterych
vyplyvé zejména:

e rozsah svéfenych Cinnosti,

e vztahy nadfizenosti a podfizenosti,

e rozhodovaci pravomoci,

e odpovédnost za plnéni svérenych tkold,

e rozsah opravnéni jednat jménem Skoly.

IV. Funk¢ni €lenéni a zastupovani zaméstnanci
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1 Kompetence zaméstnancii

1.1 Kompetence jednotlivych zaméstnancti jsou vymezeny pracovnim zafazenim, pracovni
naplni, vnitinimi ptedpisy skoly a pokyny feditelky Skoly.

1.2 Vedouci zaméstnanci odpovidaji za plnéni ukoli svéfenych usekil v rozsahu stanoveném
jejich pracovni naplni.

1.3Pti mimotadnych udélostech postupuji zaméestnanci Skoly podle Evakua¢niho fadu skoly a
dokumentace pozarni ochrany. Pedagogicti pracovnici zajist'uji evakuaci svéfenych déti a
74kt na uréené shromazdisté. Reditelka $koly nebo ji povéfeny zaméstnanec koordinuje
evakuaci osob, kontrolu Uplnosti evakuace a komunikaci se slozkami integrovaného
zachranného systému. Podrobnosti stanovi Evakuacni ad Skoly a dokumentace pozarni
ochrany.

2 Piredavani a prejimani pracovnich funkci

2.1 Pti dlouhodobé neptitomnosti zaméstnance nebo pii skonceni pracovniho poméru urci
feditelka Skoly zplisob predani agendy a zaméstnance povéteného jejim prevzetim.
2.2 Je-li to vzhledem k povaze agendy nezbytné, provede se predani pisemnou formou.

3 Zastupovani zaméstnanci

3.1 V dobé neptitomnosti zaméstnanct je zastupovani zajistovano nasledovné:
o teditelku Skoly zastupuje zastupce teditelky pro predskolni vzdélavani (vedouci
ucitelka matetské Skoly) v rozsahu stanoveném pisemnym povéefenim,
e ckonomickou a mzdovou agendu zajist'uji vzajemné ekonomka a ucetni skoly,
o pedagogické pracovniky zastupuji podle moznosti ostatni pedagogicti pracovnici Skoly
na zaklad¢€ rozhodnuti feditelky Skoly,
e vedouci skolni jidelny zastupuje povéteny zaméstnanec skolni jidelny,
e zaméstnanci provozniho tseku se zastupuji vzajemné podle pokynt feditelky Skoly.
3.2 Pti dlouhodobé neptitomnosti zaméstnance mliZe byt zajisténo zastupovani uzavienim
pracovnépravniho vztahu na dobu urcitou nebo na zaklad¢é dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer.

4 Evidence a ochrana majetku

4.1 Za hospodarné vyuzivani, evidenci a ochranu svéfeného majetku Skoly odpovidaji
zaméstnanci v rozsahu stanoveném jejich pracovnim zarazenim a pracovni naplni.

4.2 Evidence majetku je vedena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi predpisy
Skoly.

4.3 Za ptidéleni majetku do evidence, jeho inventarizaci a vyfazovani odpovidaji feditelka
Skoly a povéfeni zaméstnanci v rozsahu svych kompetenci.

4.4 Spravci ucebnich pomicek, kabineti a dalSich svéfenych sbirek odpovidaji za ochranu a
fadné hospodateni se svéfenym majetkem.

4.5 Zaméstnanci Skoly jsou povinni bez zbyteného odkladu oznamit feditelce Skoly nebo
jinému povefenému zamestnanci zjisténé zavady na budovach, technickém vybaveni, zatizeni
Skoly nebo Skolnim pozemku, které by mohly ohrozit bezpecnost osob, provoz skoly nebo
zpusobit Skodu na majetku.

4.6 Drobné provozni zavady zajiStuje podle moZnosti provozni zaméstnanec Skoly. Zavady
vyZadujici odborny zasah, opravu nebo investi¢ni feSeni oznamuje feditelka Skoly zfizovateli a
zajiStuje jejich feSeni ve spolupréci se ztizovatelem.

4.7 O zavaznych zavadach a pfijatych opatfenich je veden zdznam zpiisobem stanovenym
feditelkou Skoly.
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5 Externi vztahy

5.1 Ve styku s vetejnosti zastupuje skolu predevsim feditelka Skoly.

5.2 V rozsahu svych pracovnich povinnosti a opravnéni jednaji jménem Skoly také vedouci
ucitelka matefské Skoly, vedouci skolni jidelny a dalSi zaméstnanci povéieni feditelkou skoly.
5.3 Ve vécech vzdélavani a vychovy jednaji s rodi¢i a zdkonnymi zastupci rovnéz pedagogicti
pracovnici Skoly.

5.4 Rozsah opravnéni zaméstnanct k jednani jménem Skoly je stanoven pravnimi piedpisy,
pracovnimi naplnémi a povérenim feditelky Skoly.

V. Komunika¢ni a informacni systém

1 Komunikace v ramci §koly

1.1 Zaméstnanci Skoly jsou opravnéni obracet se na své nadiizené zaméstnance ve vécech
souvisejicich s vykonem prace a organizaci ¢innosti Skoly.

1.2 Zalezitosti vyzadujici neodkladné feSeni jsou zaméstnanci povinni ozndmit bez
zbytecného odkladu pfislusnému vedoucimu zaméstnanci nebo feditelce skoly.

2 Predavani informaci

Informace tykajici se ¢innosti §koly jsou zaméstnanciim piedédvany zejména prostiednictvim:
e pedagogickych rad,
e provoznich porad,
e pracovnich porad,
o elektronické komunikace,
e informacnich systémil pouzivanych skolou,
e nastének a dalsich obvyklych komunikaénich prostredkt skoly.

3 Poskytovani informaci

3.1 Oficidlni informace a stanoviska jménem Skoly poskytuje feditelka Skoly nebo ji povéteny
zamestnanec.

3.2 Zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovavat ml€enlivost o skutec¢nostech souvisejicich s
vykonem jejich prace a chranit osobni tidaje, se kterymi pfichazeji do styku.

4 Pouzivani techniky

Technické vybaveni, informacni technologie a kancelafska technika skoly jsou vyuZivany
pfedevsim pro plnéni pracovnich tkolil a zajisténi ¢innosti Skoly.

V1. Pracovnici a odménovani

1 Zaméstnanci Skoly
Cinnost $koly zajist'uji pedagogicti a nepedagogiéti zaméstnanci.
Préava a povinnosti zaméstnanct Skoly vyplyvaji zejména z:
e zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozd¢jsich predpist,
e zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni pozdé&jSich piedpist,
e zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjSich predpisil,
e provadécich pravnich ptedpist,
e pracovniho fadu,
e vnitinich pfedpist Skoly,
e pracovnich naplni zaméstnanct.
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2 Povinnosti zaméstnancu

Zamgéstnanci Skoly jsou zejména povinni:
e plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s pravnimi piedpisy,
e fadné vyuzivat pracovni dobu k plnéni pracovnich povinnosti,
e dodrzovat pravni a vnitini pfedpisy Skoly,
e dodrzovat pfedpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni ochrany,
o chranit majetek Skoly a hospodarné nakladat se svétenymi prostredky,
e chranit osobni udaje a zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéeli
pfi vykonu své prace.

3 Odménovani zaméstnanci

Zatazovani a odménovani zaméstnanct Skoly se fidi platnymi pravnimi piedpisy a vnitinim
platovym ptedpisem Skoly.

Nenarokové slozky platu priznava feditelka Skoly v souladu s platnymi pravnimi ptredpisy a
vnitinimi pfedpisy skoly.

4 Pracovni doba

Rozvrzeni pracovni doby zaméstnanct Skoly se fidi zakonikem prace, pracovnim fadem Skoly
a pokyny feditelky Skoly.

Pedagogicti pracovnici vykonavaji pfimou pedagogickou ¢innost a prace souvisejici s ptimou
pedagogickou ¢innosti v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

4.1 Nepedagogicti zaméstnanci

4.1.1 Rozvrzeni pracovni doby stanovi feditelka skoly v souladu s potfebami provozu skoly a
pracovnépravnimi predpisy.

4.1.2 Zmény rozvrzeni pracovni doby podléhaji schvaleni feditelky Skoly.

4.1.3 Je-li to nezbytné z ditvodu organizace provozu Skoly, miZe byt pracovni doba
zamestnance rozvrzena formou délené smény.

4.2 Pedagogicti pracovnici
4.2.1 Pedagogicti pracovnici vykonavaji ptimou pedagogickou ¢innost a prace souvisejici s
pfimou pedagogickou €innosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.
Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti zameéstnavatele zejména:

e v dobé stanovené rozvrhem piimé pedagogické ¢innosti,

e v dobé vykonu dohledu nad détmi a zaky,

e v dobé¢ urceného zastupovani za neptitomného pedagogického pracovnika,

e pfi pedagogickych radach, provoznich poradach, vzdélavacich akcich a dalSich

¢innostech stanovenych zaméstnavatelem.

4.2.2 Préce souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti, zejména piipravu na vzdélavani a
vyucovani, opravy praci, pedagogickou dokumentaci, komunikaci se zakonnymi zastupci a
dal$i administrativni ¢innosti, vykonava pedagogicky pracovnik v ramci své pracovni doby.
Tyto ¢innosti miiZe vykondvat na pracovisti zaméstnavatele nebo na jiném misté, které si
zvoli.
4.2.3 Naklady vzniklé pedagogickému pracovnikovi vylu¢né v souvislosti s vykonem prace
na jiném misté, nez je pracovisté zaméstnavatele, se nepovazuji za naklady vzniklé v
souvislosti s vykonem zéavislé prace a zaméstnavatel je nehradi.
4.2.4 Rozvrzeni pracovni doby stanovi feditelka Skoly v souladu s potfebami provozu skoly a
pracovnépravnimi piedpisy. Je-li to nezbytné z diivodu organizace provozu Skoly, miize byt
pracovni doba zamé&stnance rozvrZzena formou délené smeny.
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VII. Poradni a samospravné organy Skoly

1 Skolska rada

1.1 Skolska rada je ziizena v souladu s § 167 a § 168 zakona ¢&. 561/2004 Sb., $kolského
zékona, ve znéni pozd¢jsich predpist.

1.2 Skolska rada umoziuje zakonnym zastupctim zaki, pedagogickym pracovnikiim koly a
ziizovateli podilet se na sprave skoly.

1.3 Pocet ¢lent Skolské rady, zptsob jejich volby a jmenovani, délku funkéniho obdobi a
pusobnost skolské rady stanovi skolsky zakon a volebni fad vydany zfizovatelem.

1.4 Reditelka $koly poskytuje $kolské radé sou¢innost v rozsahu stanoveném pravnimi
piedpisy.

2 Pedagogicka rada

2.1 Pedagogicka rada je poradnim organem feditelky Skoly podle § 164 odst. 2 zakona €.
561/2004 Sb., skolského zékona, ve znéni pozd&jsich predpist.
2.2 Pedagogickou radu tvoii v§ichni pedagogicti pracovnici Skoly.
2.3 Pedagogicka rada projedndva zejména:

e zasadni pedagogické dokumenty skoly,

e vysledky vzdélavani déti a zaka,

e opatfeni tykajici se vzdelavaci a vychovné ¢innosti Skoly,

o dalSi otazky souvisejici s ¢innosti Skoly podle pokynii feditelky Skoly.
2.4 Pedagogicka rada se schazi podle planu prace skoly a dale podle potieby. O jejim jednani
se pofizuje zapis.

VIII. Sprava dokumentii, majetku a ochrana informaci

1 Spisova sluzba a ukladani dokumenti

Skola vede spisovou sluzbu a uklada dokumenty v souladu s platnymi pravnimi piedpisy,
spisovym a skartacnim fadem Skoly a dalSimi vnitinimi pfedpisy.

Za tadné vedeni, ukladani, archivaci a skartaci dokumentti odpovidaji zaméstnanci skoly v
rozsahu stanoveném jejich pracovnim zatfazenim a pracovni néplni.

2 Pedagogicka dokumentace

Pedagogicka dokumentace je vedena v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy
Skoly.

Za spravnost, Uplnost a pritbézné vedeni pedagogické dokumentace odpovidaji ptislusni
pedagogicti pracovnici. Kontrolu provadi feditelka Skoly a ji povéteni zamé&stnanci.

3 Sprava majetku

Evidence, ochrana, inventarizace a hospodarné vyuzivani majetku Skoly se fidi platnymi
pravnimi pfedpisy a vnitinimi smérnicemi Skoly.

Za svéteny majetek odpovidaji zaméstnanci v rozsahu stanoveném pravnimi ptedpisy,
pracovni naplni nebo dohodou o odpovédnosti.

4 Ekonomicka, ucetni a personalni agenda

Ekonomicka, ucetni, mzdova a personalni agenda Skoly je vedena v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitfnimi predpisy Skoly.

Za jeji fadné vedeni odpovidaji feditelka Skoly a povéteni zaméstnanci v rozsahu stanoveném
jejich pracovni néaplni.
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5 Ochrana osobnich adaji

Skola zajist'uje ochranu osobnich Gdajii v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, zejména
natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejicimi pravnimi
piedpisy.

Za zpracovani a ochranu osobnich udajii odpovida feditelka skoly.

Skola vyuziva sluzeb povéience pro ochranu osobnich udajil v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy.

IX. Zavéreéna ustanoveni

1 Platnost a icinnost

Tento organizacni fad vydava feditelka Skoly jako vnitini pfedpis Skoly.

Organizac¢ni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a G€innosti dnem 1.9.2026
Dnem nabyti uc¢innosti tohoto organiza¢niho fadu se zrusuje pifedchozi Organizacni fad Skoly
véetné jeho dodatkit ZSHod/48/2018-Mar.

Organizac¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly.

2 Zmény organizacniho radu

Zmény a dopliiky tohoto organiza¢niho fadu mohou byt provadény pouze pisemnymi dodatky
nebo vydadnim nového organizac¢niho fadu.

Reditelka skoly zajisti sezndmeni zaméstnancti s vydanim, zménou nebo zrusenim
organiza¢niho f4du v souladu s pravnimi ptedpisy.

3 UloZeni a zverejnéni

Organizac¢ni tad je ulozen v kancelati Skoly a v elektronické podobé zptisobem umoziujicim
pfistup zaméstnanct skoly.

Nakladéani s dokumentem se tidi spisovym a skartaénim fadem Skoly.

4 Seznameni zaméstnanci

Reditelka Skoly zabezpeci prokazatelné seznameni zaméstnanctli s timto organiza¢nim fadem.
Nov¢ piijimani zaméstnanci jsou s organiza¢nim fadem sezndmeni pii nastupu do zaméstnani.

V Hodicich dne 25. 8. 2026

Mgr. Monika Hamernikova
treditelka Skoly

Organizacni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a u€innosti dnem 1. 9. 2026.

Organizacni fad byl projednan v pedagogické radé dne 25. 8. 2026.

Ptiloha €. 1 Organizac¢ni struktura Skoly
Ptiloha €. 2 Piehled ptedpisii a vnitinich pokynt
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